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ПОЛОЖЕНИЕ 

об обработке персональных данных ООО «НТЦ СевенТест» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение об обработке персональных данных (далее – Положение) в 
Обществе с ограниченной ответственностью «Научно-технический центр СевенТест», ОГРН: 
1077847466003, ИНН: 7841364672 (далее – Оператор, ООО «НТЦ СевенТест», Общество) 
является основополагающим внутренним документом, регулирующим вопросы обработки 
персональных данных. 

Настоящее Положение является открытым для ознакомления и размещено на 
официальном интернет - сайте Оператора по адресу: www.seventest.ru. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, трудовым и гражданским кодексами РФ, Федеральным законом «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом «О 
персональных данных» и иными нормативно-правовыми актами. 

1.3. Настоящее Положение раскрывает: 
 принципы обработки персональных данных 
 цели обработки персональных данных 
 правовые основания обработки персональных данных 
 категории субъектов обработки персональных данных 
 содержание и объём обрабатываемых персональных данных 
 условия и порядок обработки персональных данных 
 порядок актуализации, исправления, удаления и уничтожения персональных 

данных 
 меры, принимаемые для защиты персональных данных 
 права и обязанности 
 ответственность 
 порядок обработки запросов и обращений субъектов персональных данных. 

1.4. Действие настоящего Положения распространяется на все процессы Оператора, в 
рамках которых осуществляется обработка персональных данных.  

1.5. Обработка персональных данных может осуществляться как с использованием 
средств вычислительной техники, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей, так и без использования таких средств. 

1.6. Основные термины, используемые в настоящем Положении: 
 Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных). 

 Оператор персональных данных – Общество с ограниченной ответственностью 
«Научно-технический центр СевенТест», ОГРН: 1077847466003, ИНН: 7841364672, 
адрес места нахождения: 191028, г. Санкт-Петербург, ул. Пестеля, д. 7. 

 Субъект персональных данных – физическое лицо, носитель персональных 
дынных, чьи персональные данные переданы Оператору для обработки. 
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 Обработка персональных данных – любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных. 

 Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

 Распространение персональных данных – действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 

 Предоставление персональных данных – действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 
лиц. 

 Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных). 

 Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных. 

 Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных. 

 Информационная система персональных данных – совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств. 

 Трансграничная передача персональных данных – передача персональных 
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 
государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому 
лицу. 

Термины, не определенные в настоящей Политике, используются в значении, 
определенном в ст. 3 Федерального закона «О персональных данных» (далее – Закон о 
персональных данных).  

1.7. На основании настоящего Положения в Обществе разрабатываются и утверждаются 
локальные нормативные акты. 

1.8. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения Генеральным 
директором Общества и действует бессрочно до замены его новым Положением. Все 
изменения в Положение вносятся приказом Генерального директора.  

1.9. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях их 
обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения или продлевается на основании 
заключения экспертной комиссии Общества, если иное не определено законом. 

1.10. Приложения к настоящей Политике: 
1.11.1. Категории обрабатываемых персональных данных – Приложение № 1. 

2. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
2.1. Общество обеспечивает следующие принципы обработки персональных данных: 
 Законность и справедливость: Персональные данные обрабатываются на 

законных основаниях и справедливо в отношении всех субъектов персональных 
данных. Оператор действует в соответствии с требованиями Закона о 
персональных данных и иными нормативно-правовыми актами в области 
персональных данных. 

 Точность и достаточность: при обработке персональных данных должны быть 
обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых 
случаях и актуальность по отношению к целям обработки. Оператор должен 
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принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или 
уточнению неполных или неточных персональных данных.  

 Целевое ограничение: Персональные данные обрабатываются для конкретных, 
заранее определённых и законных целей. Цели обработки определены в 
настоящем Положении. Не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями их сбора. Обрабатываемые персональные данные не 
должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

 Разграничение обработки: не допускается объединение баз данных, содержащих 
персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, 
несовместимых между собой. 

 Достаточность: обрабатываются только те персональные данные, которые 
необходимы для достижения конкретных целей обработки.  

 Ограничение срока хранения: хранение персональных данных должно 
осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных 
данных. Персональные данные хранятся не дольше, чем это необходимо для 
целей их обработки, или в течение сроков, установленных договором (стороной 
или выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных) или законодательством. По истечении срока хранения 
персональные данные обезличиваются или уничтожаются, если иное не 
предусмотрено законодательством.  

 Безопасность: обработка персональных данных проводится с учётом 
необходимых мер безопасности, включая защиту от несанкционированной или 
незаконной обработки, случайной утраты, уничтожения или повреждения.  

 Конфиденциальность: все лица, участвующие в обработке персональных 
данных, обязаны соблюдать конфиденциальность, не разглашать и не 
распространять персональные данные без законных оснований. 

ООО «НТЦ СевенТест» в своей деятельности исходит из того, что субъекты 
персональных данных предоставляют Обществу точную и достоверную информацию, 
своевременно извещают Общество об изменении своих персональных данных. 

3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Оператор обрабатывает только те персональные данные, которые необходимы для 
достижения целей, указанных в настоящем Положении, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством. 

3.2. Целями обработки персональных данных является: 
3.2.1. Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности Оператора. 
3.2.2. Ведение кадрового учета. 
3.2.3. Ведение бухгалтерского учета. 
3.2.4. Ведение налогового учета. 
3.2.5. Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства (обработка 

персональных данных в соответствии с пенсионным законодательством). 
3.2.6. Обеспечение соблюдения трудового законодательства (обработка персональных 

данных в соответствии с трудовым законодательством). 
3.2.7. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правовых договоров (обработка 

персональных данных в соответствии с гражданским законодательством). 
3.2.8. Оказание технической поддержки по продукции Оператора. 
3.2.9. Взаимодействие с пользователями (посетителями) сайта Оператора 

(www.seventest.ru). 
3.2.10. Оказание технической поддержки пользователям продукции Общества через сайт 

в сети интернет (jpm.seventest.ru, crm.seventest.ru). 

4. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором являются: 
 Согласие субъекта персональных данных: обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных. Случаи, в которых не требуется получения согласия, 
установлены законодательством. 
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 Нормативно-правовые акты Российской Федерации и (или) международные 
договоры: обработка персональных данных необходима для достижения целей, 
предусмотренных законодательством и (или) международным договором 
Российской Федерации. Обработка персональных данных необходима для 
осуществления и выполнения возложенных законодательством на Оператора 
функций, полномочий и обязанностей. Это может включать обязательное хранение 
персональных данных в течение установленного законом срока. 

 Обязательства Оператора: Обработка персональных данных необходима в 
целях надлежащего исполнения договоров, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных, а также для заключения таких договоров по инициативе 
субъекта персональных данных. 

5. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Категории субъектов персональных данных, персональные данные, которые 
обрабатываются в Обществе, указаны в Приложении № 1 к настоящему Положению. 

6. СОДЕРЖАНИЕ И ОБЪЕМ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки и не должны быть избыточными по отношению 
к заявленным целям. 

6.2. Содержание и объём обрабатываемых персональных данных указаны в Приложении 
№ 1 к настоящему Положению. 

7.  УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

7.1. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и 
правил, предусмотренных Законом о персональных данных, иных нормативно-правовых актов, 
настоящим Положением.  

7.2. Персональные данные могут обрабатываться следующими способами: 
 автоматизированный (с помощью средств вычислительной техники) 
 неавтоматизированный (без использования средств вычислительной техники) 
 смешанный (с помощью средств вычислительной техники и без использования 

средств вычислительной техники). 
7.3. Перечень действий, совершаемых Обществом с персональными данными:  
сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновления, 

изменения), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение, а также осуществление любых иных действий, если это допускается 
законодательством. 

7.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки, 
если срок хранения персональных данных не установлен законом и (или) договором, стороной, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. 

7.5. При осуществлении хранения персональных данных Оператор используются базы 
данных, находящиеся на территории Российской Федерации.  

7.6. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования 
средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путём 
фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных, в специальных 
разделах или на полях форм (бланков). При фиксации персональных данных на материальных 
носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, 
цели обработки которых заведомо не совместимы.  

При обработке различных категорий персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации, для каждой категории персональных данных должен 
использоваться отдельный материальный носитель. 

7.7. Условием прекращения обработки персональных данных может являться: 
 достижение целей обработки персональных данных; 
 истечение срока действия согласия на обработку персональных данных или отзыв 

такого согласия; 
 выявление неправомерной обработки персональных данных;  
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 ликвидация Оператора; 
 прекращение деятельности Оператора в результате его реорганизации; 
 аннулирование лицензий на осуществление лицензируемой деятельности 

Оператора, если условием лицензии на осуществление такой деятельности 
является запрет на передачу персональных данных третьим лицам без согласия в 
письменной форме субъекта персональных данных; 

 вступившее в законную силу решение суда о прекращении Оператором обработки 
персональных данных; 

 иные условия, предусмотренные законодательством. 
7.7.1. Когда цели обработки персональных данных достигнуты или субъект персональных 

данных отозвал своё согласие, персональные данные должны быть уничтожены за 
исключением случаев, если: 

 иное не предусмотрено договором, стороной, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 

 иное не предусмотрено соглашением между Оператором и субъектом 
персональных данных; 

 в соответствии с Законом о персональных данных или нормативно-правовым 
актом Оператор вправе осуществлять обработку персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных. 

7.9. Согласие на обработку персональных данных: 
7.9.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором при условии 

получения согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда обработка 
персональных данных может осуществляться без такого согласия. 

7.9.2. Субъект персональных данных даёт согласие на обработку персональных данных 
свободно, своей волей и в своём интересе.  

Согласие должно быть конкретным, предметным, информированным, сознательным и 
однозначным.  

Согласие может быть дано субъектом персональных данных или его представителем в 
любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено 
законодательством.  

В случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных 
полномочия данного представителя на дачу согласия от имени субъекта персональных данных 
проверяются Оператором. 

Согласие на обработку персональных данных должно быть оформлено отдельно 
от иных документов (иной информации), которые подписывает (подтверждает) субъект 
персональных данных. 

7.9.3. Согласие на обработку персональных данных в любой момент времени может быть 
отозвано субъектом персональных данных путём направления письменного требования об 
отзыве по адресу Оператора в порядке, указанному в разделе 12 настоящей Политики.  

Отзыв согласия не влияет на законность обработки данных, осуществленной до момента 
отзыва. 

В случае отзыва согласия Оператор вправе продолжить обработку персональных данных 
без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в п. 2 - 11 ч. 1 
ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 Закона о персональных данных. 

7.9.4. В случаях, предусмотренных законодательством, обработка персональных данных 
осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта персональных данных. 
Равнозначным содержащему собственноручную подпись на согласии в письменной форме на 
бумажном носителе признается согласие в форме электронного документа, подписанного в 
соответствии с федеральным законом электронной подписью.  

Согласие в письменной форме должно включать в себя, в частности: 
 фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного 

документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного 
документа и выдавшем его органе; 

 фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, 
номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате 
выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или 
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иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при 
получении согласия от представителя субъекта персональных данных); 

 наименование и адрес Оператора, получающего согласие; 
 цель обработки персональных данных; 
 перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие; 
 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка будет 
поручена такому лицу; 

 перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается 
согласие, общее описание используемых Оператором способов обработки 
персональных данных; 

 срок, в течение которого действует согласие, а также способ его отзыва, если иное 
не установлено законодательством; 

 подпись субъекта персональных данных. 
7.10.  Оператор в ходе своей деятельности вправе поручить обработку персональных 

данных третьим лицам с согласия субъектов персональных данных, если иное не 
предусмотрено законодательством, при обязательном условии соблюдения лицом, 
осуществляющим обработку персональных данных по поручению Оператора, принципов и 
правил обработки, а также обеспечения безопасности персональных данных, установленных 
законодательством. 

Кроме того, Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и 
следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным 
законодательством. 

7.11. В поручении на обработку персональных данных в обязательном порядке 
определяются: 

 перечень персональных данных, перечень действий с персональными данными, 
которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных 
данных, цели обработки (при этом перечень действий не должен противоречить 
целям и действиям, заявленным перед субъектом персональных данных в 
договоре с Оператором, согласии и иных документах);  

 обязательства такого лица соблюдать нормы законодательства в области 
персональных данных, конфиденциальность персональных данных и 
обеспечивать их безопасность при обработке; 

 обязанность по запросу Оператора в течение срока действия поручения 
предоставить документы и иную информацию, подтверждающую принятие мер и 
соблюдение требований, установленных законодательством; 

 обязанность обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке; 
 требования к защите персональных данных; 
 порядок и сроки уведомления Оператора в отношении инцидентов с 

персональными данными. 

8. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

8.1. Оператор обязан в течении 10 (десяти) рабочих дней сообщить в порядке, 
предусмотренном статьей 14 Закона о персональных данных, субъекту персональных данных 
или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к 
соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность 
ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных 
данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) 
рабочих дней в случае направления Оператором в адрес субъекта персональных данных 
мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 
запрашиваемой информации. 

8.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или 
его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к 
этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня 
предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
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подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или 
неактуальными, Оператор обязан внести в них необходимые изменения.  

В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня представления субъектом 
персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие 
персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для 
заявленной цели обработки, Оператор обязан уничтожить такие персональные данные.  

Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о 
внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления 
третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

8.3. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Оператор обязан 
осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту 
персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) с момента такого 
обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование 
персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных 
или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 
представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо 
обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению Оператора) в течение 7 (семи) рабочих дней со дня представления 
таких сведений и снять блокирование персональных данных. 

8.4. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 
обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта 
персональных данных или его представителя, либо уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных Оператор обязан осуществить блокирование неправомерно 
обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, 
или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или 
получения указанного запроса на период проверки. 

В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой 
Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, Оператор в срок, не 
превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить 
неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной 
обработки персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора.  

В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, 
Оператор в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней с даты выявления неправомерной 
обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или 
обеспечить их уничтожение.  

Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных 
Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, 
если обращение субъекта персональных данных или его представителя, либо запрос 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также и указанный 
орган. 

8.5. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение 
прав субъектов персональных данных, Оператор обязан с момента выявления такого 
инцидента Оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных или иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных: 

- в течение 24 (двадцати четырех) часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых 
причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом 
вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению 
последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, 
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уполномоченном оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом; 

- в течение 72 (семидесяти двух) часов о результатах внутреннего расследования 
выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали 
причиной выявленного инцидента (при наличии). 

8.6. В случае достижения цели обработки персональных данных, Оператор обязан 
прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) 
и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) 
в срок, не превышающий 30 (тридцати) календарных дней с даты достижения цели обработки 
персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством, договором, стороной 
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных, иным соглашением между Оператором и субъектом персональных данных либо если 
оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта 
персональных данных на основаниях, предусмотренных законодательством.  

8.7. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение 
такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению Оператора) и в случае, если сохранение персональных данных 
более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные 
данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению Оператора) в срок, не превышающий 30 (тридцати) 
календарных дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено 
законодательство, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и 
субъектом персональных данных, либо если Оператор не вправе осуществлять обработку 
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 
предусмотренных законом. 

8.8. В случае обращения субъекта персональных данных к Оператору с требованием о 
прекращении обработки персональных данных Оператор обязан в срок, не превышающий 10 
(десяти) рабочих дней с даты получения Оператором соответствующего требования, 
прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка 
осуществляется лицом, осуществляющим обработку персональных данных), за исключением 
случаев, предусмотренных Законом о персональных данных. Указанный срок может быть 
продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней в случае направления Оператором в адрес 
субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления 
срока предоставления запрашиваемой информации. 

8.9. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение 
срока, указанного в п. 8.4.-8.8. настоящей Политики, Оператор осуществляет блокирование 
таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных 
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) и обеспечивает 
уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 (шесть) месяцев, если иной срок не 
установлен законом. 

8.10. Способы уничтожения персональных данных указаны в Приложении № 1 к 
настоящему положению. 

9. МЕРЫ, ПРИНИМАЕМЫЕ ДЛЯ ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

9.1. С целью обеспечения безопасности персональных данных при их обработке 
Оператор принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и технические 
меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а 
также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

9.2. Безопасность персональных данных, которые обрабатываются Обществом, 
обеспечивается путём реализации организационных и технических мер, необходимых для 
исполнения требований законодательства, включая, но не ограничиваясь следующим: 

9.2.1. Организационные меры: 



Страница 9 из 24 
 

 разработка и утверждение локальных нормативных актов в сфере обработки 
персональных данных; 

 назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных 
данных; 

 проведение внутреннего контроля/аудита соответствия обработки персональных 
данных Закону о персональных данных; 

 оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в 
случае нарушения Закона о персональных данных; 

 определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных (ИСПД);  

 применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных (ИСПДН), необходимых для выполнения требований к 
защите персональных данных; 

 ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих 
обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 
Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите 
персональных данных, документами, определяющими политику Оператора в 
отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам 
обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников; 

 учет машинных носителей персональных данных; 
 определение мест хранения материальных носителей персональных данных; 
 установление правил доступа к персональным данным, а также обеспечение 

регистрации и учета всех действий, которые совершаются с персональными 
данными в информационных системах персональных данных (ИСПДН);  

 осуществление иных организационных мер, необходимых для исполнения 
требований действующего законодательства в области персональных данных. 

9.2.2. Технические меры: 
 использование современных методов шифрования для защиты персональных 

данных при их передаче и хранении, обеспечивающих высокий уровень 
безопасности; 

 установка и регулярное обновление файерволов и антивирусного программного 
обеспечения для защиты инфраструктуры от внешних и внутренних угроз; 

 обеспечение надёжных препятствий для несанкционированного доступа к 
материальным носителям персональных данных; 

 защита машинных носителей персональных данных; 
 осуществление иных технических мер, необходимых для исполнения требований 

действующего законодательства в области персональных данных. 

10. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ  

10.1. Субъект персональных данных вправе: 
10.1.1. Запрашивать и получать информацию о том, какие персональные данные 

Оператор обрабатывает, а также копии этих данных. Право субъекта персональных данных на 
доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с законодательством. 

10.1.2. Требовать исправления, уточнения, блокирования, дополнения и уничтожения 
своих персональных данных, если они являются неточными или неполными, незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

10.1.3. В любое время отозвать своё согласие на обработку персональных данных, если 
такая обработка основана на согласии. Отзыв согласия не влияет на законность обработки, 
осуществлённой до его отзыва. В случае отзыва согласия Оператор вправе продолжить 
обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных в случаях, 
предусмотренных законодательством. 

10.1.4. Подать жалобу в компетентные органы, если субъект персональных данных 
считает, что его права в отношении обработки персональных данных нарушены. 
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10.1.5. Субъект персональных данных имеет иные права, предусмотренные 
законодательством, в том числе Законом о персональных данных. 

10.2. Субъект персональных данных обязан: 
10.2.1. Предоставлять Оператору только достоверные и актуальные персональные 

данные и своевременно уведомлять Общество в случае их изменений. 
10.2.2. Не предоставлять Оператору персональные данные третьих лиц без их согласия, 

за исключением случаев, предусмотренных законодательством. 
10.2.3. Субъект персональных данных несет иные обязанности, предусмотренные 

законодательством, в том числе Законом о персональных данных. 
10.3. Оператор вправе: 
10.3.1. Обрабатывать персональные данные в соответствии с целями и правовыми 

основаниями, указанными в настоящем Положении. 
10.3.2. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных, продолжить их обработку без согласия при наличии оснований, 
предусмотренных законодательством. 

10.3.3. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных 
для обеспечения выполнения обязанностей, в том числе меры по обеспечению безопасности и 
защиты персональных данных от несанкционированного доступа, утраты, изменения и иных 
неправомерных действий, предусмотренных Законом о персональных данных и иными 
нормативно-правовыми актами. 

10.3.4. В одностороннем порядке вносить изменения и дополнения в настоящую 
Политику, в том числе для приведения в соответствие с изменениями в законодательство. 

10.3.5. Общество имеет иные права, предусмотренные законодательством, в том числе 
Законом о персональных данных. 

10.4. Оператор обязан: 
10.4.1. Обрабатывать персональные данные в соответствии с действующим 

законодательством и настоящей Политикой. 
10.4.2. Обрабатывать только те персональные данные, которые необходимы для 

достижения указанных целей обработки. 
10.4.3. Обеспечивать конфиденциальность персональных данных, не допуская их 

разглашения без законных оснований или согласия субъекта персональных данных. 
10.4.4. Предоставлять субъектам персональных данных полную и доступную 

информацию о целях, основаниях и способах обработки их персональных данных. 
10.4.5. Предоставлять субъектам персональных данных возможность реализовать свои 

права в отношении персональных данных, включая право на доступ, исправление, удаление 
данных и отзыв согласия на их обработку. 

10.4.6. Принимать необходимые организационные и технические меры для защиты 
персональных данных от несанкционированного доступа, утраты, изменения и иных 
неправомерных действий. 

10.4.7. В случае утечки данных или другого инцидента, касающегося безопасности 
персональных данных, уведомить субъекта персональных данных и компетентные органы в 
соответствии с требованиями законодательства. 

10.4.8. Оператор несет иные обязанности, предусмотренные законодательством, в том 
числе Законом о персональных данных. 

11. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

11.1. Оператор несёт ответственность за соблюдение законодательства в области 
защиты персональных данных и обязуется обеспечить законность обработки персональных 
данных. 

11.2. Работники и иные лица, виновные в нарушении настоящего Положения, а также 
законодательства в области персональных данных, могут быть привлечены к дисциплинарной, 
гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, 
установленном законодательством. 

11.3. Субъект персональных данных несёт ответственность за точность и актуальность 
предоставляемых Обществу персональных данных. В случае предоставления недостоверных 
данных ответственность за последствия несёт субъект персональных данных. 
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12. ОБРАБОТКА ЗАПРОСОВ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

12.1. Субъекты персональных данных могут направлять в адрес ООО «НТЦ СевенТест» 
обращения и запросы, касающиеся использования их персональных данных, уточнения, 
блокирования, уничтожения, прекращения их обработки, а также доступа субъекта 
персональных данных к своим данным. 

12.2. Запрос направляется в письменном виде по адресу: 191028, г. Санкт-Петербург, 
ул. Пестеля, д. 7 или по адресу: 197198, г. Санкт-Петербург, ул. Красного Курсанта, д.25, 
лит. Ж. 

Запросы также могут быть направлены в письменном виде по адресу электронной почты: 
d.rerle@seventest.ru или по адресу электронной почты, указанной в ЕГРЮЛ. 

12.3. Обращение или запрос должны содержать номер основного документа, 
удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о 
дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие 
субъекта персональных данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения 
договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным 
образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, подпись 
субъекта персональных данных или его представителя. 

12.4. В случае отсутствия в обращении или запросе обязательных реквизитов, Оператор 
вправе дополнительно запросить у субъекта персональных данных сведения, необходимые для 
его идентификации. В случае неполучения таких сведений, Оператор направляет субъекту 
персональных данных мотивированный отказ в рассмотрении обращении или запроса. 

12.5. Оператор обязуется рассмотреть и направить ответ на поступившее обращение или 
запрос субъекта персональных данных в течение срока, установленного настоящей Политикой 
и Федеральным законом «О персональных данных».  

12.6. Оператор предоставляет сведения субъекту персональных данных или его 
представителю в той форме, в которой направлен соответствующее обращение или запрос, 
если иное не указано в самом обращении или запросе. 

12.7. Работники и (или) представители Оператора не имеют право отвечать на вопросы, 
связанные с передачей или разглашением персональных данных по телефону или факсу в 
связи с тем, что в таком случае нет возможности идентифицировать личность обращающегося 
лица. 

13. РЕКВИЗИТЫ ОПЕРАТОРА 

Общество с ограниченной ответственностью «Научно-технический центр СевенТест» 
ОГРН: 1077847466003, ИНН: 7841364672 

адрес места нахождения: 191028, г. Санкт-Петербург, ул. Пестеля, д. 7. 
Телефон: 8 (812) 333 3637 
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Приложение № 1  
к Положению об обработке персональных данных ООО «НТЦ СевенТест» 

КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
№ Цель обработки Правовые основания 

обработки 
Категории субъектов 
персональных данных 

Категории, обрабатываемых 
персональных данных 

Способы 
обработки 

персональных 
данных 

Перечень действий, 
совершаемых с 
персональными 

данными 

Срок хранения Способы 
уничтожения 

1. Подбор персонала 
(соискателей) на 

вакантные 
должности 
Оператора 

Согласие субъекта 
персональных данных 

на обработку его 
персональных данных; 

 

Соискатели на замещение 
вакантных должностей 
Оператора; 

 

фамилия, имя, отчество, год 
рождения, месяц рождения, 

дата рождения, место 
рождения, семейное 
положение, пол, адрес 

электронной почты, номер 
телефона, гражданство, 
профессия, сведения об 

образовании (в том числе о 
дополнительном 

образовании и повышении 
квалификации); сведения о 
квалификации (в том числе 
об уровне знаний, умений, 
профессиональных навыков, 

опыта (стажа) работы); 
сведения о предыдущих 

местах работы (о занимаемой 
должности, характере 

выполняемых обязанностей, 
продолжительности работы, 
заработной плате); сведения 

о желаемой должности; 
сведения о специальных 

навыках; 

Смешанная, с 
передачей по 
внутренней 

сети 
юридического 

лица,  
с передачей по 
сети Интернет; 

Cбор; 
запись; 

систематизация; 
накопление; 
хранение; 

уточнение; (обновление, 
изменение), 
извлечение; 

использование; 
передача 

(предоставление, доступ); 
блокирование; 

удаление; 
уничтожение; 

Не дольше, чем 
этого требует 
цель обработки 
персональных 
данных, если 
иной срок 
хранения не 
установлен 
федеральным 
законом и (или) 
договором, 
стороной 
(выгодоприобре
тателем) или 
поручителем по 
которому 
является субъект 
персональных 
данных. 

Физическое 
уничтожение 
бумажного носителя 
(измельчение на 
мелкие части, 
исключающими 
возможность 
восстановления 
информации, в том 
числе через 
шредер); 

Использование 
штатных средств 
информационных и 
операционных 
систем (удаление 
без возможности 
восстановления и 
(или) использование 
программного и 
аппаратного 
обеспечения для 
многократного 
затирания данных 
на жестких дисках и 
других машинных 
носителях, и (или) 
обнуление или 
перезапись 
информации до 
состояния, 
исключающего 
восстановление; 

Физическое 
уничтожения 
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материального 
носителя (в случае 
невозможности 
уничтожить с 
помощью штатных 
средств 
информационных и 
операционных 
систем) 
исключающего 
возможность его 
использования, а 
также 
восстановления 
данных, в том числе 
путем 
деформирования, 
нарушения единой 
целостности 
носителя. 

 

2. Ведение 
кадрового и 

бухгалтерского 
учета 

Согласие субъекта 
персональных данных 

на обработку его 
персональных данных; 

Нормативно – правовые 
акты Российской 

Федерации, 
возлагающие на 

Оператора обязанность 
по ведению кадрового и 
бухгалтерского учета 

Работники Оператора; 

Родственники работников 
Оператора; 

Уволенные работники 
Оператора; 
 

фамилия, имя, отчество, год 
рождения, месяц рождения, 

дата рождения, место 
рождения, семейное 

положение, доходы, пол, 
адрес электронной почты, 
адрес места жительства, 
адрес регистрации, номер 
телефона, СНИЛС, ИНН, 
гражданство, данные 

документа, удостоверяющего 
личность, реквизиты 

банковской карты, номер 
расчетного счета, профессия, 

должность, сведения о 
трудовой деятельности (в том 
числе стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 
текущее время с указанием 
наименования и расчетного 

счета 
организации),отношение к 

Смешанная, с 
передачей по 
внутренней 

сети 
юридического 

лица, с 
передачей по 
сети Интернет; 

Cбор; 
запись; 

систематизация; 
накопление; 
хранение; 

уточнение; (обновление, 
изменение), 
извлечение; 

использование; 
передача 

(предоставление, доступ); 
блокирование; 

удаление; 
уничтожение; 

Не дольше, чем 
этого требует 
цель обработки 
персональных 
данных, если 
иной срок 
хранения не 
установлен 
федеральным 
законом и (или) 
договором, 
стороной 
(выгодоприобре
тателем) или 
поручителем по 
которому 
является субъект 
персональных 
данных. 

Физическое 
уничтожение 
бумажного носителя 
(измельчение на 
мелкие части, 
исключающими 
возможность 
восстановления 
информации, в том 
числе через 
шредер); 

Использование 
штатных средств 
информационных и 
операционных 
систем (удаление 
без возможности 
восстановления и 
(или) использование 
программного и 
аппаратного 
обеспечения для 
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воинской обязанности, 
сведения о воинском учете, 
сведения об образовании, 

сведения о состоянии 
здоровья; данные о знании 
иностранного языка; данные 
о составе семьи, близких 
родственниках; данные о 

специальности, 
квалификации, повышении 

квалификации, 
профессиональной 

переподготовке; данные о 
стаже работы; данные 

трудовой книжки и сведения 
о трудовой деятельности; 
данные о месте работы; 

сведения о приеме на работу 
и переводу на другую работу; 

данные о должности и 
структурном подразделении, 

квалификационной 
категории; данные о 

повышении квалификации и 
переподготовке, аттестации, 

служебных проверках; 
данные о наградах 

(поощрениях), почетных 
званиях; данные об отпусках; 
сведения об отработанном 

времени; данные об 
социальных льготах, на 
которые работник имеет 
право в соответствии с 
законодательством 

Российской Федерации; 
данные о заработной плате; 
сведения о начисленных и 

уплаченных налогах; 
сведения о начисленных и 
уплаченных страховых 

взносах; данные, 
содержащиеся в 

многократного 
затирания данных 
на жестких дисках и 
других машинных 
носителях, и (или) 
обнуление или 
перезапись 
информации до 
состояния, 
исключающего 
восстановление; 

Физическое 
уничтожения 
материального 
носителя (в случае 
невозможности 
уничтожить с 
помощью штатных 
средств 
информационных и 
операционных 
систем) 
исключающего 
возможность его 
использования, а 
также 
восстановления 
данных, в том числе 
путем 
деформирования, 
нарушения единой 
целостности 
носителя. 
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свидетельствах о рождении 
детей работников 

3. Обеспечение 
соблюдения 
трудового 

законодательства 
РФ 

Согласие субъекта 
персональных данных 

на обработку его 
персональных данных; 

Нормативно – правовые 
акты Российской 

Федерации, 
возлагающие на 

Оператора обязанность 
по соблюдению 
обязанностей, 
установленных 

трудовым и иным 
законодательством РФ; 

Работники Оператора; 

Уволенные работники 
Оператора; 
 

фамилия, имя, отчество, год 
рождения, месяц рождения, 

дата рождения, место 
рождения, семейное 

положение, доходы, пол, 
адрес электронной почты, 
адрес места жительства 

,адрес регистрации, номер 
телефона, СНИЛС, ИНН, 
гражданство, данные 

документа, удостоверяющего 
личность, реквизиты 

банковской карты, номер 
расчетного счета, профессия, 

должность, сведения о 
трудовой деятельности (в том 
числе стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 
текущее время с указанием 
наименования и расчетного 

счета 
организации),отношение к 
воинской обязанности, 

сведения о воинском учете,) 
сведения об образовании, 

сведения о состоянии 
здоровья; данные о составе 

семьи, близких 
родственниках; данные о 

специальности, 
квалификации, повышении 

квалификации, 
профессиональной 

переподготовке; данные о 
профессии и стаже работы; 
данные трудовой книжки и 

сведения о трудовой 
деятельности; данные о 
месте работы; сведения о 

приеме на работу и переводу 
на другую работу; данные о 
должности и структурном 

Смешанная, с 
передачей по 
внутренней 

сети 
юридического 

лица, с 
передачей по 
сети Интернет; 

Cбор; 
запись; 

систематизация; 
накопление; 
хранение; 

уточнение; (обновление, 
изменение), 
извлечение; 

использование; 
передача 

(предоставление, доступ); 
блокирование; 

удаление; 
уничтожение; 

Не дольше, чем 
этого требует 
цель обработки 
персональных 
данных, если 
иной срок 
хранения не 
установлен 
федеральным 
законом и (или) 
договором, 
стороной 
(выгодоприобре
тателем) или 
поручителем по 
которому 
является субъект 
персональных 
данных. 

Физическое 
уничтожение 
бумажного носителя 
(измельчение на 
мелкие части, 
исключающими 
возможность 
восстановления 
информации, в том 
числе через 
шредер); 

Использование 
штатных средств 
информационных и 
операционных 
систем (удаление 
без возможности 
восстановления и 
(или) использование 
программного и 
аппаратного 
обеспечения для 
многократного 
затирания данных 
на жестких дисках и 
других машинных 
носителях, и (или) 
обнуление или 
перезапись 
информации до 
состояния, 
исключающего 
восстановление; 

Физическое 
уничтожения 
материального 
носителя (в случае 
невозможности 
уничтожить с 
помощью штатных 
средств 
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подразделении, 
квалификационной 
категории; данные о 

повышении квалификации и 
переподготовке, аттестации, 

служебных проверках; 
данные о наградах 

(поощрениях), почетных 
званиях; данные об отпусках; 
сведения об отработанном 

времени; данные об 
социальных льготах, на 
которые работник имеет 
право в соответствии с 
законодательством 

Российской Федерации; 
данные о заработной плате; 
сведения о начисленных и 

уплаченных налогах; 
сведения о начисленных и 
уплаченных страховых 
взносах; данные полиса 

обязательного медицинского 
страхования; 

информационных и 
операционных 
систем) 
исключающего 
возможность его 
использования, а 
также 
восстановления 
данных, в том числе 
путем 
деформирования, 
нарушения единой 
целостности 
носителя. 

 

4. Обеспечение 
соблюдения 
пенсионного 

законодательства 
РФ 

Нормативно – правовые 
акты Российской 

Федерации, 
возлагающие на 

Оператора обязанность 
по соблюдению 
обязанностей, 
установленных 

пенсионным и иным 
законодательством РФ; 

Работники Оператора; 

 

фамилия, имя, отчество, год 
рождения, месяц рождения, 

дата рождения, место 
рождения, доходы, пол, 
адрес места жительства, 

адрес регистрации, СНИЛС, 
ИНН, гражданство, данные 

документа, удостоверяющего 
личность, профессия, 
должность, сведения о 

трудовой деятельности (в том 
числе стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 
текущее время с указанием 
наименования и расчетного 
счета организации) сведения 

о состоянии здоровья; 
данные о месте работы; 

сведения о приеме на работу, 
переводу на другую работу, 

Смешанная, с 
передачей по 
внутренней 

сети 
юридического 

лица, с 
передачей по 
сети Интернет; 

Cбор; 
запись; 

систематизация; 
накопление; 
хранение; 

уточнение; (обновление, 
изменение), 
извлечение; 

использование; 
передача 

(предоставление, доступ); 
блокирование; 

удаление; 
уничтожение; 

Не дольше, чем 
этого требует 
цель обработки 
персональных 
данных, если 
иной срок 
хранения не 
установлен 
федеральным 
законом и (или) 
договором, 
стороной 
(выгодоприобре
тателем) или 
поручителем по 
которому 
является субъект 
персональных 
данных. 

Физическое 
уничтожение 
бумажного носителя 
(измельчение на 
мелкие части, 
исключающими 
возможность 
восстановления 
информации, в том 
числе через 
шредер); 

Использование 
штатных средств 
информационных и 
операционных 
систем (удаление 
без возможности 
восстановления и 
(или) использование 
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увольнении; данные о 
должности и структурном 

подразделении, 
квалификационной 

категории; сведения о 
периодах работы; сведения о 

стаже работы; данные о 
начисленной и выплаченной 

заработной плате, иных 
вознаграждений; сведения о 
начисленных и уплаченных 
страховых взносах; данные 

полиса обязательного 
медицинского страхования; 

программного и 
аппаратного 
обеспечения для 
многократного 
затирания данных 
на жестких дисках и 
других машинных 
носителях, и (или) 
обнуление или 
перезапись 
информации до 
состояния, 
исключающего 
восстановление; 

Физическое 
уничтожения 
материального 
носителя (в случае 
невозможности 
уничтожить с 
помощью штатных 
средств 
информационных и 
операционных 
систем) 
исключающего 
возможность его 
использования, а 
также 
восстановления 
данных, в том числе 
путем 
деформирования, 
нарушения единой 
целостности 
носителя. 

5. Обеспечение 
соблюдения 
налогового 

законодательства 
РФ 

Согласие субъекта 
персональных данных 
на обработку его 
персональных данных; 
Нормативно – правовые 
акты Российской 
Федерации, 

Работники Оператора; 

Уволенные работники 
Оператора; 

Контрагенты; 

Учредители (участники) 
Оператора; 

фамилия, имя, отчество, год 
рождения, месяц рождения, 

дата рождения, место 
рождения, семейное 

положение, доходы, пол, 
адрес места жительства, 
адрес регистрации, номер 

Смешанная, с 
передачей по 
внутренней 

сети 
юридического 

лица, с 

Cбор; 
запись; 

систематизация; 
накопление; 
хранение; 

уточнение; (обновление, 
изменение), 

Не дольше, чем 
этого требует 
цель обработки 
персональных 
данных, если 
иной срок 
хранения не 

Физическое 
уничтожение 
бумажного носителя 
(измельчение на 
мелкие части, 
исключающими 
возможность 
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возлагающие на 
Оператора обязанность 
по соблюдению 
обязанностей, 
установленных 
налоговым, 
бухгалтерским и иным 
законодательством РФ; 

телефона, СНИЛС, ИНН, 
гражданство, данные 

документа, удостоверяющего 
личность, должность, 
сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 
стаж работы, данные о 
трудовой занятости на 

текущее время с указанием 
наименования и расчетного 
счета организации), сведения 
о трудовой деятельности; 
данные о месте работы; 

сведения о приеме на работу, 
переводу на другую работу, 

увольнении; данные о 
должности и структурном 

подразделении, 
квалификационной 

категории; сведения о 
периодах работы; сведения о 
начисленных и выплаченных 

суммах выплат и иных 
вознаграждений; данные о 
налоговых вычетах; данные 
об удержанных налогах; 
данные, содержащиеся в 

свидетельствах о рождении 
детей работников 

передачей по 
сети Интернет; 

извлечение; 
использование; 

передача 
(предоставление, доступ); 

блокирование; 
удаление; 

уничтожение; 

установлен 
федеральным 
законом и (или) 
договором, 
стороной 
(выгодоприобре
тателем) или 
поручителем по 
которому 
является субъект 
персональных 
данных. 

восстановления 
информации, в том 
числе через 
шредер); 

Использование 
штатных средств 
информационных и 
операционных 
систем (удаление 
без возможности 
восстановления и 
(или) использование 
программного и 
аппаратного 
обеспечения для 
многократного 
затирания данных 
на жестких дисках и 
других машинных 
носителях, и (или) 
обнуление или 
перезапись 
информации до 
состояния, 
исключающего 
восстановление; 

Физическое 
уничтожения 
материального 
носителя (в случае 
невозможности 
уничтожить с 
помощью штатных 
средств 
информационных и 
операционных 
систем) 
исключающего 
возможность его 
использования, а 
также 
восстановления 
данных, в том числе 
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путем 
деформирования, 
нарушения единой 
целостности 
носителя. 

6. Подготовка, 
заключение и 
исполнение 
гражданско-
правовых 
договоров 

Согласие субъекта 
персональных данных 

на обработку его 
персональных данных; 

обработка 
персональных данных 

необходима для 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем 
или поручителем по 
которому является 

субъект персональных 
данных, а также для 

заключения договора по 
инициативе субъекта 
персональных данных 

или договора, по 
которому субъект 

персональных данных 
будет являться 

выгодоприобретателем 
или поручителем 

 

Контрагенты; 
Представители 
контрагентов; 
Выгодоприобретатели по 
договорам; 
 

фамилия, имя, отчество, год 
рождения, месяц рождения, 

дата рождения, место 
рождения, доходы, пол, 
адрес электронной почты, 
адрес места жительства, 
адрес регистрации, номер 

телефона, ИНН, гражданство, 
данные документа, 

удостоверяющего личность, 
реквизиты банковской карты, 

номер расчетного счета, 
должность, адрес для 

направления 
корреспонденции; 

занимаемая должность; 
место работы; 

Смешанная, с 
передачей по 
внутренней 

сети 
юридического 

лица, с 
передачей по 
сети Интернет; 

Cбор; 
запись; 

систематизация; 
накопление; 
хранение; 

уточнение; (обновление, 
изменение), 
извлечение; 

использование; 
передача 

(предоставление, доступ); 
блокирование; 

удаление; 
уничтожение; 

Не дольше, чем 
этого требует 
цель обработки 
персональных 
данных, если 
иной срок 
хранения не 
установлен 
федеральным 
законом и (или) 
договором, 
стороной 
(выгодоприобре
тателем) или 
поручителем по 
которому 
является субъект 
персональных 
данных. 

Физическое 
уничтожение 
бумажного носителя 
(измельчение на 
мелкие части, 
исключающими 
возможность 
восстановления 
информации, в том 
числе через 
шредер); 

Использование 
штатных средств 
информационных и 
операционных 
систем (удаление 
без возможности 
восстановления и 
(или) использование 
программного и 
аппаратного 
обеспечения для 
многократного 
затирания данных 
на жестких дисках и 
других машинных 
носителях, и (или) 
обнуление или 
перезапись 
информации до 
состояния, 
исключающего 
восстановление; 

Физическое 
уничтожения 
материального 
носителя (в случае 
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невозможности 
уничтожить с 
помощью штатных 
средств 
информационных и 
операционных 
систем) 
исключающего 
возможность его 
использования, а 
также 
восстановления 
данных, в том числе 
путем 
деформирования, 
нарушения единой 
целостности 
носителя. 

7. Оказание 
технической 
поддержки по 
продукции 
Оператора 

Согласие субъекта 
персональных данных 

на обработку его 
персональных данных; 

обработка 
персональных данных 

необходима для 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем 
или поручителем по 
которому является 

субъект персональных 
данных, а также для 

заключения договора по 
инициативе субъекта 
персональных данных 

или договора, по 
которому субъект 

персональных данных 
будет являться 

выгодоприобретателем 
или поручителем 

Контрагенты; 
Представители 
контрагентов; 
Выгодоприобретатели по 
договорам; 
выгодоприобретателей по 
договорам; 
Потенциальные 
контрагенты 

Тема вопроса, текст вопроса, 
фамилия, имя, отчество, 
адрес электронной почты; 

Смешанная, с 
передачей по 
внутренней 

сети 
юридического 

лица, с 
передачей по 
сети Интернет; 

Cбор; 
запись; 

систематизация; 
накопление; 
хранение; 

уточнение; (обновление, 
изменение), 
извлечение; 

использование; 
передача 

(предоставление, доступ); 
блокирование; 

удаление; 
уничтожение                

Не дольше, чем 
этого требует 
цель обработки 
персональных 
данных, если 
иной срок 
хранения не 
установлен 
федеральным 
законом и (или) 
договором, 
стороной 
(выгодоприобре
тателем) или 
поручителем по 
которому 
является субъект 
персональных 
данных. 

Физическое 
уничтожение 
бумажного носителя 
(измельчение на 
мелкие части, 
исключающими 
возможность 
восстановления 
информации, в том 
числе через 
шредер); 

Использование 
штатных средств 
информационных и 
операционных 
систем (удаление 
без возможности 
восстановления и 
(или) использование 
программного и 
аппаратного 
обеспечения для 
многократного 
затирания данных 
на жестких дисках и 
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других машинных 
носителях, и (или) 
обнуление или 
перезапись 
информации до 
состояния, 
исключающего 
восстановление; 

Физическое 
уничтожения 
материального 
носителя (в случае 
невозможности 
уничтожить с 
помощью штатных 
средств 
информационных и 
операционных 
систем) 
исключающего 
возможность его 
использования, а 
также 
восстановления 
данных, в том числе 
путем 
деформирования, 
нарушения единой 
целостности 
носителя. 

8. Взаимодействие с 
пользователями 
(посетителями) 
сайта Оператора 

(www.seventest.ru) 

Согласие субъекта 
персональных данных 

на обработку его 
персональных данных; 

обработка 
персональных данных 

необходима для 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем 
или поручителем по 
которому является 

субъект персональных 

Контрагенты; 
Представители 
контрагентов; 
Выгодоприобретатели по 
договорам; 
выгодоприобретателей по 
договорам; 
Потенциальные 
контрагенты; 
Посетители 
(пользователи) сайта 
Оператора. 

Тема вопроса, текст вопроса, 
фамилия, имя, отчество, 
адрес электронной почты 

Смешанная, с 
передачей по 
внутренней 

сети 
юридического 

лица, с 
передачей по 
сети Интернет. 

Cбор; 
запись; 

систематизация; 
накопление; 
хранение; 

уточнение; (обновление, 
изменение), 
извлечение; 

использование; 
передача 

(предоставление, доступ); 
блокирование; 

удаление; 

Не дольше, чем 
этого требует 
цель обработки 
персональных 
данных, если 
иной срок 
хранения не 
установлен 
федеральным 
законом и (или) 
договором, 
стороной 
(выгодоприобре

Физическое 
уничтожение 
бумажного носителя 
(измельчение на 
мелкие части, 
исключающими 
возможность 
восстановления 
информации, в том 
числе через шредер) 

Использование 
штатных средств 
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данных, а также для 
заключения договора по 
инициативе субъекта 
персональных данных 

или договора, по 
которому субъект 

персональных данных 
будет являться 

выгодоприобретателем 
или поручителем. 

уничтожение. тателем) или 
поручителем по 
которому 
является субъект 
персональных 
данных. 

информационных и 
операционных 
систем (удаление 
без возможности 
восстановления и 
(или) использование 
программного и 
аппаратного 
обеспечения для 
многократного 
затирания данных 
на жестких дисках и 
других машинных 
носителях, и (или) 
обнуление или 
перезапись 
информации до 
состояния, 
исключающего 
восстановление; 

Физическое 
уничтожения 
материального 
носителя (в случае 
невозможности 
уничтожить с 
помощью штатных 
средств 
информационных и 
операционных 
систем) 
исключающего 
возможность его 
использования, а 
также 
восстановления 
данных, в том числе 
путем 
деформирования, 
нарушения единой 
целостности 
носителя. 
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9. Оказание 
технической 
поддержки 

пользователям 
продукции 

Общества через 
сайт в сети 
интернет 

(jpm.seventest.ru, 
crm.seventest.ru) 

Согласие субъекта 
персональных данных 

на обработку его 
персональных данных; 

обработка 
персональных данных 

необходима для 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем 
или поручителем по 
которому является 

субъект персональных 
данных, а также для 

заключения договора по 
инициативе субъекта 
персональных данных 

или договора, по 
которому субъект 

персональных данных 
будет являться 

выгодоприобретателем 
или поручителем. 

Контрагенты; 
Представители 
контрагентов; 
Выгодоприобретатели по 
договорам; 
выгодоприобретателей по 
договорам; 
Потенциальные 
контрагенты; 
Посетители 
(пользователи) сайта 
Оператора. 

Тема вопроса, текст вопроса, 
фамилия, имя, отчество, 

место работы, занимаемая 
должность, адрес 

электронной почты, телефон. 

Смешанная, с 
передачей по 
внутренней 

сети 
юридического 

лица, с 
передачей по 
сети Интернет. 

Cбор; 
запись; 

систематизация; 
накопление; 
хранение; 

уточнение; (обновление, 
изменение), 
извлечение; 

использование; 
передача 

(предоставление, доступ); 
блокирование; 

удаление; 
уничтожение. 

Не дольше, чем 
этого требует 
цель обработки 
персональных 
данных, если 
иной срок 
хранения не 
установлен 
федеральным 
законом и (или) 
договором, 
стороной 
(выгодоприобре
тателем) или 
поручителем по 
которому 
является субъект 
персональных 
данных. 

Физическое 
уничтожение 
бумажного носителя 
(измельчение на 
мелкие части, 
исключающими 
возможность 
восстановления 
информации, в том 
числе через шредер) 

Использование 
штатных средств 
информационных и 
операционных 
систем (удаление 
без возможности 
восстановления и 
(или) использование 
программного и 
аппаратного 
обеспечения для 
многократного 
затирания данных 
на жестких дисках и 
других машинных 
носителях, и (или) 
обнуление или 
перезапись 
информации до 
состояния, 
исключающего 
восстановление; 

Физическое 
уничтожения 
материального 
носителя (в случае 
невозможности 
уничтожить с 
помощью штатных 
средств 
информационных и 
операционных 
систем) 
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исключающего 
возможность его 
использования, а 
также 
восстановления 
данных, в том числе 
путем 
деформирования, 
нарушения единой 
целостности 
носителя. 

 


